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Manuály od Microsoftu (www.microsoft.com) poskytnuté vyučujúcim 

GRELL, R., KLAČANSKÁ, Z., KROČITÝ, P. a PALENČÁROVÁ, J. (2009). Ako písať seminárne práce a ich ekvivalenty. 3 vydanie, Trenčín: Vysoká škola manažmentu/City University of Seattle (Dostupné na http://www.vsm.sk/sk/studenti/akademicka-etika/pravidla-postupy/  alebo v knižnici)
Vyžaduje sa prístup na osobný počítač a internet. Všetky písomné zadania musia byť spracované na počítači.
CS 201s
Informačné technológie pre manažérov

Tento dokument poskytuje prehľad základných prvkov a úloh predmetu. Ak máte ďalšie otázky ohľadne predmetu, spýtajte sa svojho vyučujúceho. 

Akademická etika 
Vysoká škola manažmentu očakáva, že každý študent sa bude prezentovať výlučne vlastnou prácou. VŠM v žiadnom prípade netoleruje podvádzanie, plagiátorstvo, neautorizovanú spoluprácu na zadaniach, nedovolené používanie poznámok počas akýchkoľvek testov, odovzdanie práce iného študenta pod svojím menom, odovzdanie tej istej práce na viacerých predmetoch, ale aj  napomáhanie v horeuvedených aktivitách iným študentom. Tresty sú prísne! Za prvé porušenie daných pravidiel je to známka 0,0 z daného predmetu a suspendovanie na obdobie jedného trimestra zo štúdia na VŠM; za druhé porušenie 0,0 z daného predmetu a suspendovanie na obdobie dvoch alebo viac trimestrov zo štúdia na VŠM; po treťom priestupku môže nasledovať bezpodmienečné vylúčenie zo štúdia na VŠM. Všetky pravidlá a postupy sú uvedené na http://www.vsm.sk/sk/studenti/akademicka-etika/pravidla-postupy/.
Všetky práce odovzdávané v písomnej forme musia byť súčasne odovzdané aj elektronicky pre City University/VŠM archív, pokiaľ vyučujúci neuvedie inak. Bez odovzdania elektronickej kópie nebude udelená známka z danej práce. Pri elektronickom ukladaní musí študent prácu uložiť pomocou webovej stránky http://www.vsm.sk/sk/studenti/online-centrum/uploader/. Všetky ukladané súbory musia obsahovať prednú stranu s menom študenta a vyučujúceho, s názvom a číslom predmetu, a dátum. Názov súboru by mal naznačovať druh zadania, napr. „prípadová štúdia.doc“, „seminárna práca.doc“ alebo „diplomovka.doc“ (študentovo meno by v názve figurovať nemalo, pretože toto meno k nemu automaticky pripojí systém). Všetky elektronicky uložené súbory sú následne poslané na www.TurnItIn.com za účelom kontroly plagiátorstva.

Anotácia predmetu 
Predmet CS 201s poskytuje úvod do sveta  informačných systémov - technológií, vrátane Internetu, softvéru a hardvéru, telekomunikácií, databáz a e-commerce. Preskúmava možnosti, výzvy a etické otázky, ktoré so sebou prináša digitálny vek. Ako prípravný predmet pre bakalárske programy manažmentu rozvíja u študentov zručnosti a vedomosti v bežne používaných aplikáciách.

Kľúčové slová
Základné koncepty informačných systémov. Internet a World Wide Web. Aplikačný softvér. Systémový softvér. Hardvér: vstupy a výstupy. Telekomunikácie. Osobné technológie. E-Commerce

Výzvy digitálneho veku. MS Word. MS Excel. MS PowerPoint

Učebné ciele
Po úspešnom absolvovaní predmetu bude študent schopný:

· vysvetliť, ako môžu byť informačné systémy efektívne využité jednotlivcom pre komunikáciu, organizáciu a výskum;

· vysvetliť, ako môžu byť počítače aplikované pre informačné potreby organizácie;

· diskutovať o dopadoch a pokroku informačných technológií na spoločnosť a podnikateľské prostredie;

· popísať počítačové komponenty a ich vzájomné pôsobenie;

· definovať súčasti informačného systému;

· demonštrovať znalosť práce s počítačom pri vypracovaní zadaní;

· porovnať aktivity, vykonávané v rôznych etapách vývoja informačných systémov;

· vytvoriť profesionálny dokument v aplikácii MS Word;

· vytvoriť profesionálny dokument v aplikácií MS Excel;

· vytvoriť profesionálnu grafickú prezentáciu v aplikácii MS PowerPoint.

Odporúčané doplnkové zdroje 
Ako študent Vysokej školy manažmentu máte prístup ku zdrojom v knižnici bez ohľadu na to, kde a ako predmet študujete. Zdroje, ktoré potrebujete na splnenie úloh predmetu, nájdete na domácej stránke knižnice na http://library.cutn.sk/slovak/. Môžete prehľadať On-line katalóg, Zoznam časopisov alebo Zaujímavé odkazy. Ak potrebujete pomoc, navštívte knižnicu alebo napíšte svoju otázku do sekcie Kontakty na webovej stránke. 
Knihy a tlač 
BRÍZA, V. (2007). Excel 2007. Praha: Grada (ISBN 978-80-247-1964-1)

PECINOVSKÝ, J. (2007). Jak na Word 2007 v rekordním čase. Praha: Grada (ISBN 978-80-247-2190-3)
PECINOVSKÝ, J. (2007). PowerPoint 2007. Praha: Grada. ISBN 978-80-247-1960-3

Počítačová gramotnosť. (2004). Praha: Softpress

SKALKA, J. a JAKAB, I. (2005). Základy PC, Windows XP, Office 2003. Nitra: AM-Skalka (ISBN 80-68436-0-5)

InfoWare

PC Revue

Elektronické zdroje
Nasledujúce internetové stránky môžu byť užitočné v priebehu predmetu. Majte prosím na zreteli, že webové adresy sa z času na čas môžu meniť. Ak máte otázky ohľadne elektronických zdrojov, poraďte sa so svojím vyučujúcim.  


Vysoká škola manažmentu : http://www.vsm.sk
Ako na počítač : http://anp.zive.sk/index.php
CNET Central : http://www.cnet.com
IT News – Slovakia : http://www.itnews.sk
Microsoft : http://www.microsoft.com/slovakia

PC Denník : http://www.pc.sk
Počítače SME: http://pocitace.sme.sk/
Project Gutenberg : http://www.gutenberg.org
Webopedia – Online Computer Dictionary : http://www.webopedia.com
ZD NET : http://www.zdnet.com
Prehľad aktivít predmetu a ich hodnotenie 

Známka, ktorú obdržíte, bude generovaná na základe známkovacieho systému Vysokej školy manažmentu  na základe nasledujúcich zadaní:

	Zadanie
	Z celkovej známky

	
	

	Praktické cvičenia (3x 10 %)
	30 %

	Seminárna práca
	15 %

	Ústna prezentácia seminárnej práce
	10 %

	Aktívna účasť
	10 %

	Priebežná skúška
	15 %

	Záverečná skúška
	20 %

	
	

	SPOLU
	100 %


Vysvetlenie jednotlivých zadaní a ich hodnotenia

Praktické cvičenia
Študenti budú musieť vypracovať tri praktické cvičenia, ktoré mu pomôžu zdokonaliť sa v zručnostiach a schopnostiach užívania MS Word, MS Excel a MS PowerPoint. Študenti budú vytvárať dokument v MS Word a tabuľku v MS Excel na základe presných inštrukcií vyučujúceho. Taktiež budú vytvárať grafickú prezentáciu v aplikácií MS PowerPoint, ktorá bude demonštrovať profesionálny grafický dizajn a bude obsahovať minimálne 10 snímok. V prezentácii budú musieť byť použiťé odrážky, tabuľky, diagramy – grafy, obrázky a iné grafické objekty, automatické načasovanie snímok a prechodov. Téma prezentácie môže byť seminárna práca na tento predmet, poprípade prezentácia na iný predmet, alebo iné na základe inštrukcií vyučujúceho. Zhotovenie hore uvedených praktických cvičení pomôže zabezpečiť zvládnuť praktickú podstatu tohto predmetu.

Váš vyučujúci vám poskytne viac informácií ohľadom požiadaviek na cvičenia. Pokiaľ bude možné, nejaké časové pásmo z vyučovacieho procesu bude venované práci na týchto cvičeniach.
Hodnotiace kritéria praktických cvičení: MS Word a MS Excel  

	Jasná demonštrácia chápania hlavných problémov
	25 %

	Riadenia sa danými inštrukciami
	20 %

	Profesionalita a vzhľad
	25 %

	Validita a úplnosť
	30 %

	
	

	SPOLU
	100 %


Hodnotiace kritéria praktického cvičenia: MS PowerPoint
	Jasná demonštrácia chápania hlavných problémov
	15 %

	Riadenia sa danými inštrukciami
	10 %

	Profesionalita, dizajn a vzhľad
	30 %

	Validita a úplnosť
	30 %

	Organizácia
	15 %

	
	

	SPOLU
	100 %


Priebežná skúška 

Študenti musia byť pripravení odpovedať na rôzne typy otázok ohľadne náplne predmetu  a preberanej látky. Možné typy otázok zahŕňajú: pravdivý/nepravdivý výrok, otázky s viacerými možnosťami, otázky vyžadujúce krátke ale i dlhšie esejové odpovede, ale aj praktické riešenia problémov a úloh. Priebežná skúška bude zahŕňať učivo  z prvých piatich týždňov predmetu . Váš vyučujúci vám poskytne bližšie informácie o obsahu a štýle testu v priebehu samotného predmetu.

Hodnotiace kritériá pre otvorené odpovede v testoch 

	Zrozumiteľné znázornenie pochopenia danej problematiky
	20 %

	Logická správnosť riešenia
	60 %

	             Správne organizovanie a logický tok odpovedí
	20 %

	
	

	SPOLU
	100 %


Seminárna práca

Seminárna práca je neoddeliteľnou súčasťou štúdia, poskytujúca študentom nástroj pre skúmanie, diskusiu, obhajovanie vlastných myšlienok a názorov na problematiku, týkajúcu sa poľa ich pôsobnosti a záujmu. Mali by ste skombinovať vlastnú dôslednú analýzu témy spolu s informáciami z použitých zdrojov.
Vyučujúci si od vás počas tretieho týždňa kurzu vyžiada tému a počas štrvtého týždňa odovzdáte jedno- až dvoj-stránkový návrh vašej seminárnej práce. Odovzdanie témy a návrhu je povinné. Nedodržanie tejto podmienky bude mať za následok zníženie hodnotenia seminárnej práce podľa rozhodnutia vyučujúceho.

Téma seminárnej práce

Už na začiatku trimestra začnite hľadanie zdrojov pre vašu prácu. Téma seminárnej práce sa musí týkať daného predmetu štúdia a musí byť odsúhlasená vyučujúcim. Pri tejto práci budete úspešnejší, ak si vyberiete tému, ktorá vás zaujíma, alebo sa týka vášho osobného alebo profesionálneho života.

V seminárnej práci budete skúmať, porovnávať a vyhodnocovať aktuálne dianie v informačných technológiách. 

Možné témy môžu zahŕňať nasledovné:

· Bezdrôtový prenos dát

· Operačné systémy

· DBMS

· Internetová závislosť

· E-Commerce

· Atď.

Návrh seminárnej práce

· téza - stručná, deklaratívna výpoveď, ktorá určí rozsah a tému vašej seminárnej práce. Originálna, presná, a prevedčivá hypotéza je základom každej dobrej seminárnej práce;
· po napísaní hypotézy , napíšete návrh vašej seminárnej práce. Bude nástrojom na zorganizovanie vašich myšlienok. Pomôže vám určiť, ktoré časti práce treba rozvinúť a ktoré úplne vynechať. Návrh môžete napísať vo forme celých viet alebo vo forme odrážok, ktoré budú predstavovať základnú osnovu, kostru vašej budúcej práce. Publikácia  Ako písať seminárne práce a ich ekvivalenty v slovenskom jazyku na VŠM/CU vám pomôže; 

· zdroje - zoznam odkonzultovaných primárnych a sekundárnych zdrojov v presne stanovenom formáte.

Pri príprave seminárnej práce je potrebné riadiť sa nasledujúcimi inštrukciami:

1. Vaša práca má pozostávať z 6-8 strán a minimálne 5 relevantných a kvalitných zdrojov (t.z. uznávaní autori, periodiká  alebo organizácie) nie starších ako 5 rokov. Zdroje typu  www.referaty.sk, www.wikipedia.sk, www.studentske.sk nebudú akceptované. 

2. Vaša práca musí byť napísaná podľa platných medzinárodných noriem a štandardov. Pre správny formát vašej práce použite publikáciu Ako písať seminárne práce a ich ekvivalenty v slovenskom jazyku na VŠM/CU.

3. Všetky zdroje použité v práci musia byť citované v zozname tvoriacom súčasť seminárnej práce. Použite publikáciu Ako písať seminárne práce a ich ekvivalenty v slovenskom jazyku na VŠM/CU pre správny spôsob a štýl zoznamu.

4. Musíte citovať zdroje všetkých slov, informácií, myšlienok a faktov ktoré použijete vo vašej práci a nie sú vaše vlastné, a to aj v prípade ak ide o parafrázovanie! V opačnom prípade sa jedná o plagiátorstvo, aj keď nemusí ísť o úmysel. Citát (text doslovne prevzatý zo zdroja) sa píše vždy v úvodzovkách a hneď ako použijete citát, musíte použiť citáciu. Hneď ako vyjadríte cudziu myšlienku vlastnými slovami (parafráza), musíte použiť citáciu. Kedykoľvek budete na pochybách či citovať alebo nie, použite citáciu. Použite publikáciu Ako písať seminárne práce a ich ekvivalenty v slovenskom jazyku na VŠM/CU pre správny spôsob a štýl citovania.

5. Ak podporíte svoje argumenty dôkazmi zo zdrojov,  podporíte dôveryhodnosť vašej práce. Seminárna práca však nie je kopírovaním materiálu zo zdrojov, hlavne nie citácií. Mala by sa sústrediť na vaše vlastné myšlienky.  Pri používaní dôkazov zo zdrojov  vysvetlite ako podporujú vaše argumenty alebo analýzy. Uistite sa, že čitateľ môže ľahko rozlíšiť myšlienky autora od vašich vlastných myšlienok. Uveďte slová a myšlienky iných autorov vo vašom texte, aby čitateľ vedel, že to nie sú vaše myšlienky alebo slová. 

6. Uschovajte si poznámky tykajúce sa práce pre prípad nezrovnalostí alebo otázok ohľadom použitých zdrojov,  aby ste mohli podobné otázky zodpovedať bez zbytočných komplikácií. Takisto si uschovajte elektronickú kópiu vašej práce! 

7. Odovzdanie práce prebehne spôsobom doporučeným v časti Akademická etika.
Hodnotiace kritériá pre seminárnu prácu
	Správny formát a bibliografické odkazy (titulná strana, text, rozsah, zoznam bibliografických odkazov, citácií)

	15 %

	Jasná téma, téza a ciele
	10 %

	Spracovanie témy (logickosť, organizácia, vlastné logické myšlienky a dôkazy zo zdrojov, jasné vysvetlenia, presné a pravdivé argumenty.)
	50 %

	Hĺbka výskumu (vhodnosť zdrojov a ich použitie, kvalita zdrojov, efektívne a vhodne zvolená podporná literatúra)
	15 %

	Gramatika, interpunkcia, vetná skladba
	10 %

	
	

	SPOLU
	100 %


Ústna prezentácia seminárnej práce 

V profesionálnej prezentácií, trvajúcej  10 až 15 minút, budete ústne prezentovať závery vašej seminárnej práce. Musíte byť profesionálne oblečený(á), využívať vizuálne pomôcky a byť pripravený (á) na akékoľvek otázky vašich poslucháčov. Súčasťou vašej prezentácie musí byť interakcia s poslucháčmi, aby ste získali ich záujem. V prezentácií musia byť všetky informácie zo zdrojov citované.  Váš vyučujúci zahrnie do testových otázok aj prvky týchto prezentácií. Váš vyučujúci vám poskytne ďalšie informácie, týkajúce sa obsahu a štýlu prezentácie. 
Hodnotiace kritériá pre ústnu prezentáciu seminárnej práce
	Verbálna komunikácia (hlasitosť, tempo, zreteľnosť, reč)
	10 %

	Neverbálna komunikácia (reč tela, očný kontakt, vzhľad /výzor)
	10 %

	Organizácia (načasovanie, prechody, dobre komponovaný úvod a záver)
	20 %

	Logický priebeh (silné argumenty, jasné vysvetlenia, efektívne použitie dôkazov, správna dokumentácia, analýza, logické závery)
	40 %

	Vizuálne pomôcky (vhodnosť, kvalita, efektívnosť)
	10 %

	Zapojenie poslucháčov (prispôsobenie témy, presvedčivosť, kladenie otázok)
	10 %

	
	

	SPOLU
	100 %


Aktívna účasť

Participáciou na vyučovaní si rozširujete svoje poznatky a nadobúdate schopnosť implementovať ich v praxi. Plná participácia na hodinách je preto veľmi dôležitá. To, okrem iného, znamená, že sa musíte na každú vyučovaciu hodinu pripraviť (prečítať si študijný materiál a/alebo vypracovať domáce zadania), preukázať orientáciu v príslušnej látke, klásť otázky a podieľať sa na tvorbe nových myšlienok alebo podnetov vychádzajúcich z učiva. Predmet však bude predovšetkým pozostávať z množstva rôznych aktivít ako napr. diskusií, práce v malých skupinách, prípadových štúdií, cvičení, simulácií a podobne a od vás sa očakáva, že budete aktívne a konštruktívne participovať v každej z týchto aktivít.

Hodnotiace kritériá pre aktívnu účasť
	Podieľanie sa na aktivitách na hodine (relevancia, hĺbka, kvantita)
	50 %

	Preukázanie včasnej prípravy a zorientovaní sa v študijnom materiáli
	30 %

	Preukázanie rešpektu voči vyučujúcemu a spolužiakom
	20 %

	
	

	SPOLU
	100 %


Záverečná skúška

Buďte pripravený odpovedať na rôzne typy otázok ohľadne náplne predmetu resp. obdržaných materiálov. Možné typy otázok zahŕňajú: pravdivý/nepravdivý výrok, otázky s viacerými možnosťami, otázky vyžadujúce krátke ale i dlhšie esejové odpovede. Záverečná skúška bude osahovať učivo za celý trimester. Váš vyučujúci vám poskytne bližšie infomácie o obsahu a štýle skúšok v priebehu samotného predmetu.

Hodnotiace kritériá pre otvorené odpovede v testoch 

	Zrozumiteľné znázornenie pochopenia danej problematiky
	20 %

	Logická správnosť riešenia
	60 %

	             Správne organizovanie a logický tok odpovedí
	20 %

	
	

	SPOLU
	100 %


Pravidlá predmetu

Ako študent VŠM zodpovedáte za porozumenie a dodržiavanie všetkých akademických pravidiel Vysokej školy manažmentu. Ak chcete získať viac informácií o všeobecných pravidlách Vysokej školy manažmentu, nájdete ich v katalógu VŠM.
Dochádzka
Od študentov sa očakáva pravidelná účasť na hodinách, aby dosiahli učebné ciele predmetu. Dochádzka môže byť zároveň zohľadnená vo výslednej známke. [Vyučujúci tu môže uviesť svoje pravidlá týkajúce sa dochádzky]

 

Neskoré odovzdanie úloh
Od študentov sa očakáva, že svoje úlohy odovzdajú načas. [Vyučujúci tu môže uviesť svoje pravidlá týkajúce sa neskorého odovzdania úloh]

 

Odborná úroveň písomných prác
Všetky písomné práce v tomto predmete musia mať vysokú odbornú úroveň. V tomto predmete musíte písať a formátovať všetky svoje úlohy podľa príručky Ako písať seminárne práce a ich ekvivalenty. Pri všetkých faktoch, myšlienkach, záveroch a názoroch, ktoré nie sú vaše, by mali byť uvedené odkazy. 

[Vyučujúci tu môže napísať ďalšie pravidlá]
Odporúčaný učebný plán

Nasledovný  učebný plán slúži ako všeobecný vzor. Váš vyučujúci môže podľa vlastného uváženia tento učebný plán upraviť ak takáto zmena zohľadní špecifické potreby konkrétnej skupiny.
	Týždeň
	Téma a zadania
	Literatúra

	1
	Úvod do IT
Informatika - informácie, algoritmy, údaje
Informačné technológie

MS Windows
	Kokles, Romanová,

kap. 1.1, 1.6, 1.7 a kap. 4

Manuál MS Windows


	2
	Počítačový systém
Technické vybavenie počítača
MS Word
	Kokles, Romanová,

kap. 5 a kap. 6

Manuál MS Word


	3
	Programové prostriedky a ich využitie – klasifikácia programového vybavenia, základné programové vybavenie, aplikačné programové vybavenie
MS Word
Praktické cvičenie MS Word

Téma seminárnej práce 

	Kokles, Romanová,

kap. 7.2
Manuál MS Word

	4
	Komunikácia 
MS PowerPoint

Návrh seminárnej práce
	Kokles, Romanová,

kap. 10.1
Manuál MS PowerPoint


	5
	Opakovanie

MS PowerPoint

Priebežná skúška

	Manuál MS PowerPoint

	6
	Komunikačné služby
MS PowerPoint
Praktické cvičenie v MS PowerPoint 

	Kokles, Romanová,

kap. 10.2
Manuál MS PowerPoint


	7
	Databázové spracovanie – údajová základňa, databázový systém
MS Excel 
	Kokles, Romanová,

kap. 8.1 a 8.2
Manuál MS Excel 


	8
	Počítačové vírusy
Seminárna práca

Ústna prezentácia seminárnej práce
	Kokles, Romanová,

kap. 9

Manuál MS Excel



	9
	Bezpečnosť informačných systémov
MS Excel

Praktické cvičenie MS Excel
	Kokles, Romanová,

kap. 11
Manuál MS Excel

	10
	Záverečná skúška

	


Copyright 2009 
Vysoká škola manažmentu/City University of Seattle
Všetky práva vyhradené  
CS 201s Denná forma štúdia          Strana 9     Platné od 10/2009

