Zadanie záverečnej práce


VYSOKÁ ŠKOLA                               Programy CityUniversity MANAŽMENTU                                of Seattle     
Sylabus

BSM 493A/ B
bakalárska práca

Platí od: 09/ 2011
Keďže všetky písomné zadania musia byť spracované na počítači, prístup k osobnému počítaču je nevyhnutný.

Vysoká škola manažmentu v Trenčíne

všetky práva vyhradené © 2011
OBSAH

ÚVOD
3

postup pri tvorbe práce
3

výber témy
3

výber vedúceho práce
3
záverečný projekt
3
záverečný dokument/ bakalárska PRÁCA
5
štruktúra záverečného dokumentu 
5
Známkovanie
25
AKADEMICKá ETIKA
25
prílohy

príloha 1 - vzor titulnej strany záverečného projektu
príloha 2 - vzor obalu bakalárskej práce
príloha 3 - vzorová titulná strana bakalárskej práce
príloha 4 - Súhlas vedúceho bakalárskej práce s jej odovzdaním
príloha 5 - príklady popisu dokumentov/použitej literatúry (samostatná príloha)


úvod

Tento sylabus popisuje ako postupovať pri písaní záverečného projektu a bakalárskej práce. Poskytuje návod na napísanie bakalárskej práce, ktorá bude predložená a odsúhlasená vedúcim BP a garantom štátnych skúšok a bakalárskych prác ešte pred odovzdaním záverečného dokumentu vami spracovanej témy. Dĺžka predmetu pre písanie práce je koncipovaná na dva akademické trimestre (ktoré nemusia nevyhnutne na seba nadväzovať, študent môže medzi nimi požiadať o prerušenie). 
V priebehu tvorby vašej práce je potrebné pridržiavať sa inštrukcií, ktoré určuje tento sylabus. 

postup pri tvorbe prácetc "The Graduate Thesis/Project Process" \f C \l 00001
Pri písaní práce budete postupovať nasledovne:

1. Napíšete záverečný projekt (v prvom štátnicovom trimestri A)

2. Napíšete záverečný dokument (bakalársku prácu) s návrhmi na riešenie (v druhom trimestri B).

výber témytc "Selection of Thesis/Project Topics" \f C \l 00001
V prvom rade si musíte vybrať tému vhodnú pre bakalársku prácu. Pri výbere by Vám  mali pomôcť sylaby predmetov, ktoré ste absolvovali, učebnice a odborné rady pedagógov. Aj rozpracovanie niektorých tém/ prác, s ktorými ste sa stretli počas štúdia môže byť jedným z námetov na vašu bakalársku prácu.

Téma vašej bakalárskej práce by mala byť vyberaná na základe vášho záujmu o konkrétne predmety/ oblasti, ich užitočnosti ale aj zvážením časovej a výskumnej náročnosti.

Vaša bakalárska práca musí byť výlučne vaším vlastným dielom. Nepovolená spolupráca bude viesť k neschváleniu práce (pozri časť Akademická etika).

výber vedúceho prácetc "Choosing A Thesis/Project Advisor" \f C \l 00001
K zvolenej téme bakalárskej práce vám bude pridelený vedúci bakalárskej práce. Vedúci práce vám bude pomáhať, radiť a dohliadať nad správnym postupom pri jej tvorbe.

záverečný projekttc "Proposal Requirements" \f C \l 00001
Predtým, ako zahájite práce na záverečnom dokumente, je potrebné odovzdať záverečný projekt (cca 10 strán, riadkovanie 1,5 ; písmo Times New Roman, veľkosť 12; okraje zľava 3,5 cm, sprava 2 cm (zarovnané okraje), zhora a zdola 2,5 cm), ktorý posúdi a schváli City University of Seattle/ Vysoká škola manažmentu (vedúci BP, v ojedinelých prípadoch garant ŠS, tzv. senior coordinator). 

Záverečný projekt (ZP) musí obsahovať tieto náležitosti:

Titulná strana záverečného projektu
Pozrite si prílohu 1 tohto sylabu. Titulnú stranu podpísanú vami a vašim vedúcim odovzdávate na konci prvého trimestra (tzv Ačka) na študijné oddelenie.
Príbuznosť k študijnému programu
Počas vášho štúdia ste dostali informácie o mnohých koncepciách a teóriách. Bakalárska práca je príležitosťou zamerať sa na konkrétny problém a aplikovať doporučené riešenia priamo v konkrétnej firme resp. praxi. Dajte tento problém a jeho riešenie do súvisu s teoretickými informáciami, ktoré ste získali počas štúdia.

Vysvetlivky pojmov
Vo vašej bakalárskej práci môžete používať pojmy, frázy a slová, ktoré sú jedinečné pre odbor, prácu alebo firmu, ktoré ste sa rozhodli skúmať. Tieto špecializované pojmy by mali byť vysvetlené, aby čitateľ rozumel všetkým detailom vašej práce. Pojmy by mali byť zoradené v abecednom poradí.

Definovanie problému

Definovanie problému musí obsahovať predmet výskumu alebo problém, ktorý chcete riešiť. Problém je potrebné sformulovať stručne ale jasne a zreteľne, aby aj čitateľ bez znalostí z danej problematiky bol schopný pochopiť ho.
Prehľad literatúry 

Uveďte prehľad výskumu, ktorý vykonáte v súvislosti s vašou prácou. Uveďte, čo hovoria príbuzné články v novinách a odborných časopisoch ako aj učebnice a iné referenčné materiály o podobných problémoch ako skúmate. Uveďte váš názor alebo postoj k tomu, čo ste preštudovali. Na základe týchto informácií a postojov budete robiť závery a odporúčania.

Používajte čo možno najaktuálnejšiu literatúru. Táto literatúra často obsahuje zhrnutie výskumov publikovaných do dátumu jej vydania. Literatúru staršieho dáta použite v prípade, že má špecifický význam pre vami skúmaný problém, resp. je považovaná za klasickú v danom odbore alebo poskytuje informácie, ktoré neboli nanovo publikované v žiadnom inom zdroji. Prehľad literatúry v záverečnom projekte by mal byť stručný a zvyčajne nemusí presiahnuť päť referencií. V záverečnom dokumente/bakalárskej práci bude prehľad literatúry rozsiahlejší a bude predstavovať podporu a možnosť overenia pre odporúčania a závery, ku ktorým sa dopracujete. Spôsob citovania použitej literatúry uvádza samostatná príloha č.5 k tomuto sylabu.
Váš záverečný projekt by ste mali odovzdať až potom, ako ste ho dôkladne skontrolovali a opravili prípadné chyby. Záverečný projekt odovzdávate na konci trimestra A (prvý trimester) vášmu vedúcemu v papierovej alebo elektronickej podobe. Iba prvá strana (podpísaná vami a vašim vedúcim) musí byť vytlačená a doručená študijnému oddeleniu. 
záverečný dokument/ bakalárska práca 

Štruktúra práce je daná Metodickým usmernením Ministerstva školstva SR  č. 14/2009-R  

z 27. augusta 2009 o náležitostiach záverečných prác, ich bibliografickej registrácii, 
kontrole originality, uchovávaní a sprístupňovaní.

Nasledovné inštrukcie poskytujú prehľad náležitostí záverečného dokumentu vašej práce. Záverečný dokument/ bakalárska práca, ktorý odovzdávate musí obsahovať jednotlivé náležitosti v nasledovnom poradí: 

1. Obal (vrchná strana) – viď príloha 2
2. Titulná strana (vo vnútri) – viď príloha 3
3. Oficiálne zadanie práce (obdržíte pred koncom druhého štátnicového trimestra, tzv. Bčka)
4. Abstrakt v slovenskom aj anglickom jazyku (obidva na jednej strane)
5. Obsah

6. Zoznam ilustrácií, vysvetlenie pojmov, tabuliek, skratiek a značiek, obrázkov...
7. Poďakovanie -  nepovinné  
8. Hlavný text (úvod, kap. 1, 2...)
9. Resumé v slovenskom jazyku (ak je práca písaná v anglickom jazyku)
10. Zoznam použitej literatúry –viď príloha 5
11. Prílohy

śtruktúra záverečného dokumentutc "Organization of the Final Document" \f C \l 00001
Obal (vrchná strana)

Záverečný dokument je zviazaný v tvrdej väzbe 1x, v hrebeňovej väzbe 1x (pozri prílohu 2).

Titulná strana 

Titulná strana vašej práce (vo vnútri) -  pozri prílohu 3. 

Zadanie záverečnej práce
Zadanie záverečnej práce (ďalej len „zadanie“) je dokument, ktorým vysoká škola stanoví študentovi študijné povinnosti v súvislosti s vypracovaním záverečnej práce. Zadanie obsahuje: typ záverečnej práce, názov záverečnej práce, meno, priezvisko a tituly študenta, meno, priezvisko a tituly vedúceho, v prípade externého vedúceho meno, priezvisko a tituly konzultanta, školiace pracovisko, meno, priezvisko a tituly vedúceho pracoviska, anotáciu záverečnej práce, jazyk, v ktorom sa práca vypracuje, dátum schválenia zadania.

Abstrakt

Všetky bakalárske práce musia obsahovať abstrakt v slovenskom aj anglickom jazyku. Je to krátky opis, ktorý vysvetľuje podstatu celej práce. Čitateľ musí byť prostredníctvom abstraktu schopný rozpoznať nasledovné informácie:

· Podstatu problému, ktorý práca rieši.

· Dôležitosť tohto problému.

· Aktivity, ktoré autor podnikol na vyriešenie problému.

· Výsledky týchto aktivít a zistenia.

· Závery
	Abstrakt v štátnom jazyku

	Abstrakt obsahuje informáciu o cieľoch práce, jej stručnom obsahu a v závere abstraktu sa charakterizuje splnenie cieľa, výsledky a význam celej práce. Súčasťou abstraktu je 
3 - 5 kľúčových slov. Abstrakt sa píše súvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 až 500 slov.


	Abstrakt v cudzom jazyku

	Text abstraktu v svetovom jazyku je potrebný pre integráciu do medzinárodných informačných systémov (napr. The Network Digital Library of Theses and Dissertations). Ak nie je možné jazykovú verziu umiestniť na jednej strane so slovenským abstraktom, je potrebné umiestniť ju na samostatnú stranu (cudzojazyčný abstrakt nemožno deliť a uvádzať na dvoch stranách).


Obsah
Bakalárska práca musí zahŕňať obsah. 

Zoznam ilustrácií (nepovinné)

Obr. 1

3
Obr. 2
 MACROBUTTON NoMacro [Klikni sem a nápíš názov obrázku]
3

 

Vysvetlenie pojmov (nepovinné)

Obr. 1

3
Obr. 2
 MACROBUTTON NoMacro [Klikni sem a nápíš názov obrázku]
3


Zoznam tabuliek (nepovinné)

Tab. 1

3
Tab. 2
 MACROBUTTON NoMacro [Klikni sem a nápíš názov tabuľky]
3


Zoznam skratiek a značiek

μ
micro, 10-6
SI
Système International

V
volt, základná jednotka napätia v sústave SI

Poďakovanie (nepovinné)

Na tomto mieste môže byť vyjadrenie poďakovania napr. vedúcemu práce resp. konzultantom za pripomienky a odbornú pomoc pri vypracovaní práce. Nie je zvykom ďakovať za rutinnú kontrolu, menšiu spoluprácu alebo všeobecné rady. Vyjadrenie poďakovania v prípade využitia inej práce sa uskutočňuje formou citácie na konci hlavného textu práce a odkazy na citáciu sa musia uviesť aj na zodpovedajúcich miestach v texte.
Úvod

Hlavnú textovú časť záverečnej práce tvorí: úvod, jadro, záver.
V úvode autor stručne a výstižne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktorá je predmetom záverečnej práce a oboznamuje čitateľa s významom, cieľmi a zámermi práce. Autor v úvode zdôrazňuje, prečo je práca dôležitá a prečo sa rozhodol spracovať danú tému. 

Názov kapitoly

Jadro je hlavná časť práce a jeho členenie je určené typom práce. V odborných prácach má jadro spravidla tieto hlavné časti:
súčasný stav riešenej problematiky doma a v zahraničí,

cieľ práce,

metodika práce a metódy skúmania,

výsledky práce, 

diskusia.  
V časti Súčasný stav riešenej problematiky autor uvádza dostupné informácie a poznatky týkajúce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sú aktuálne publikované práce domácich a zahraničných autorov. Podiel tejto časti práce má tvoriť približne 30 % práce.

Časť Cieľ práce jasne, výstižne a presne charakterizuje predmet riešenia. Súčasťou sú aj rozpracované čiastkové ciele, ktoré podmieňujú dosiahnutie cieľa hlavného. 

Časť Metodika práce a metódy skúmania spravidla obsahuje:

charakteristiku objektu skúmania, 

pracovné postupy, 

spôsob získavania údajov a ich zdroje, 

použité metódy vyhodnotenia a interpretácie výsledkov,

štatistické metódy. 

Výsledky práce a diskusia sú najvýznamnejšími časťami záverečnej práce. Výsledky (vlastné postoje alebo vlastné riešenie vecných problémov), ku ktorým autor dospel, sa musia logicky usporiadať a pri popisovaní sa musia dostatočne zhodnotiť. Zároveň sa komentujú všetky skutočnosti a poznatky v konfrontácii s výsledkami iných autorov. Ak je to vhodné, výsledky práce a diskusia môžu tvoriť aj jednu samostatnú časť a spoločne tvoria spravidla 30 až 40 % záverečnej práce.

Názov podkapitoly

Podkapitoly záverečnej práce slúžia na členenie textu záverečnej práce s cieľom čo najväčšej prehľadnosti.

Názov Tretia úroveň 

Editujte svoju prácu v kapitolách a podkapitolách. Čísla kapitol a podkapitol (druhej a tretej úrovne) sa citujú v texte práce takto: 

... V kapitole 0 sme už uviedli, že ...; ... pozri 0 ... atď. ...

Odporúčaný rozsah bakalárskej práce je 30 až 40 strán (54 000 až 72 000 znakov vrátane medzier), diplomovej práce 50 až 70 strán (90 000 až 126 000 znakov)
Do tohto rozsahu sa počíta len hlavný text, t. j. úvod, kapitoly, záver. Dôležitejší ako rozsah práce je kvalita práce a úroveň jej spracovania. Pri písaní je dôležité dbať na vyváženosť (proporcionálnosť) jednotlivých častí práce:

úvod má spravidla 2 – 3 strany,

teoreticko-metodologická časť tvorí spravidla jednu tretinu práce,

ostatné kapitoly tvoria približne dve tretiny práce,

záver má zvyčajne 2 – 3 strany.

Názov štvrtá úroveň 

Editujte svoju prácu v kapitolách a podkapitolách. Čísla kapitol a podkapitol (druhej a tretej úrovne) sa citujú v texte práce takto: 

... V kapitole 0 sme už uviedli, že ...; ... pozri 0 ... atď. ...

Príklad členenia kapitol a práce s ilustráciami, tabuľkami, rovnicami a krížovými odkazmi

V práci sa môžu vyskytovať okrem slovného textu aj informácie vyjadrené v obrazovej forme a symbolmi.

Ilustrácie

Ilustrácie sú obrázky obsahujúce grafy, diagramy, mapy, schémy a pod. Nie je potrebné rozlišovať rozličné typy ilustrácií, stačí, ak sa všetky označia ako „Obrázok”. Všetky ilustrácie musia byť očíslované súvislým radom číslic v celej práci a musia mať titulky (názov obrázku) pri každom obrázku. Text titulku musí byť pochopiteľný aj bez kontextu. Majú sa zaradiť bezprostredne za textom, kde sa spomínajú po prvýkrát (najlepšie na tej istej strane). Obrázok by mal byť podľa možnosti centrovaný. Pri odkazovaní na daný obrázok v texte treba použiť krížové odkazy na obrázok (napr. Obr. 1). Obrázky a tabuľky vkladáme v tejto šablóne takto:

Vložiť → Obrázok

Pravý klik na vložený obrázok → Vložiť popis
V okne Popis pri možnosti Označenie vyberieme „Obr.“
Pri možnosti Umiestnenie vyberieme možnosť „Pod vybratou položkou“
Do kolónky Popis dopíšeme názov obrázku
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Obr. 1
 MACROBUTTON NoMacro [Klikni sem a nápíš názov obrázku]
V texte sa na vytvorené obrázky a tabuľky odkazujeme krížovými odkazmi.
Krížový odkaz na obrázky a tabuľky vytvoríme takto: 

nastavíme sa kurzorom tam, kde sa má objaviť odkaz,

z panela nástrojov vyberieme: Vložiť (Insert) → Krížový odkaz (Cross-reference),

v dialógovom boxe pre Krížový odkaz vyberieme v poli Typ odkazu (Reference Type) vyberieme Tab. alebo Obr.,
v poli Vložiť odkaz (Insert reference) vyberieme vložiť odkaz na: Only label and number (popis a číslo),

zo zoznamu popisov vyberieme tabuľku alebo obrázok a zaškrtneme Hypertextový odkaz (Insert as Hyperlink), 

Insert a Close. 

Aktualizácia krížových odkazov v celom dokumente: CTRL + A, potom F9.

Tabuľky

Tabuľky prezentujú myšlienky a tvrdenia popisované v práci. Akýkoľvek tabuľkový materiál, ktorý sa skladá z viac než štyroch alebo piatich riadkov, by mal byť spracovaný do formy tabuľky Tab. 2. Popis a záhlavie tabuľky má byť zrozumiteľné samostatne bez odkazu na text. Záhlavia majú vyjadrovať druh veličiny a typy jednotiek vo forme „veličina/jednotka”, je potrebné používať rovnaké symboly a skratky ako v texte. Každá tabuľka musí mať poradové číslo a titulok, umiestnený zvyčajne nad tabuľkou. Tabuľka by mala mať rovnakú orientáciu, ako text práce.

Tab. 1
 MACROBUTTON NoMacro [Klikni sem a nápíš názov tabuľky]
	
	PP – 01
	PP – 05
	PP – 10
	PP – 16
	PP – 22

	C·108 (s−2)
	10,1
	10,0
	11,0
	9,2
	8

	t0 ·10−14 (s)
	2,63
	1,44
	0,95
	2,21
	10,83

	Ea (kJ)
	34,26
	8,33
	39,76
	37,31
	31,86

	Tmin (K)
	354
	367
	367
	369
	367

	T1min (ms)
	141
	160
	157
	175
	181

	ΔM2 (Gs2)
	5,49
	5,66
	5,16
	5,09
	5,02


Tab. 2
 MACROBUTTON NoMacro [Klikni sem a nápíš názov tabuľky]
	Názov
	Jednotka

	
	


Rovnice, vzorce

Rovnice sa uvádzajú v strede riadka, vysvetlivky symbolov na začiatku riadku. Vysvetlivky symbolov sa uvádzajú od začiatku riadka. Ak je v práci viac vzorcov, uvádzame číslo vzorca do okrúhlych zátvoriek bez medzier umiestnených na pravom konci riadka. Pre písanie fyzikálnych veličín a matematických premenných sa používa kurzíva. Používame sústavu jednotiek SI (ISO 31 a ISO 1001). Pri písaní rovníc používame editor rovníc (musíme ho mať nainštalovaný). 

Rovnice vkladáme v tejto šablóne takto:

Insert → Autotext →Rovnica

vyznačíme číslo rovnice (v zátvorke vpravo) a urobíme záložku (Bookmark) pre ďalšie odkazy  v texte cez:

Insert → Bookmark →napíšeme Názov rovnice do poľa Bookmark name (napr. rovnica_)
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Začnime rovnicou
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Grafický priebeh riešenia rovnice (2) vidíme na obrázku (Obr. 2).

Krížové odkazy 

Pomocou funkcie krížový odkaz je možné vytvárať odvolávky v texte na kapitoly, podkapitoly, rovnice, vzorce, obrázky, tabuľky a pod. Majú formu: rovnica (2), pozri Katuščák Error! Reference source not found., ako sme uviedli v kapitole 0 a pod. 

Krížové odkazy je možné vytvoriť pre číslované zoznamy, nadpisy, záložky, poznámky pod čiarou, popisy, číslované odseky a pod. Základom je mať vytvorený číselný zoznam referencií. Potom je možné vytvoriť krížový odkaz na tieto referencie, pričom keď sa zmení poradie referencií v zozname, Word vie automaticky aktualizovať čísla referencií. Aktualizácia krížových odkazov v celom dokumente sa vykoná cez klávesy CTRL + A potom F9.
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Obr. 2
 MACROBUTTON NoMacro [Klikni sem a nápíš názov obrázku]
Záver

V závere je potrebné v stručnosti zhrnúť dosiahnuté výsledky vo vzťahu k stanoveným cieľom.

Resumé

Ak je záverečná práca  napísaná v cudzom jazyku, musí obsahovať resumé v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 5-10 % rozsahu záverečnej práce. Resumé sa nepočíta do rozsahu práce.
Zoznam použitej literatúry

Zoznam použitej literatúry obsahuje úplný zoznam bibliografických odkazov. Rozsah tejto časti je daný množstvom použitých literárnych zdrojov, ktoré musia korešpondovať s citáciami použitými v texte.

Jednotlivé položky v zozname bibliografických odkazov sa uvádzajú v abecednom poradí. Sú usporiadané podľa prvého prvku (údaja), za ktorým nasleduje rok vydania dokumentu. Za ním v prípade potreby nasledujú malé písmená, ktorými sa odlišujú odkazy s rovnakým prvým údajom a rokom vydania.

Pri citovaní je dôležitá etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania určuje spôsob dodržiavania etickej normy vo vzťahu k cudzím myšlienkam a výsledkom, ktoré sú obsiahnuté v iných dokumentoch a v použitej literatúre. Technika citovania, vyjadruje, či a ako správne, podľa normy STN ISO 690: 1998. Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra., autor spája miesta v texte so záznamami o dokumentoch, ktoré sú v zozname bibliografických odkazov.

Pri záverečných prácach sa odporúča používať metódu citovania podľa prvého údaja (mena) a dátumu pri ktorej sa v texte uvedie v zátvorkách prvý údaj (priezvisko autora, alebo prvé slovo z názvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvý údaj už nachádza v rámci textu, v zátvorkách za nim sa uvedie len rok. V prípade potreby sa v zátvorkách uvedú za rokom aj čísla citovaných strán. Ak majú dva alebo niekoľko dokumentov ten istý prvý údaj a rovnaký rok, odlíšia sa malými písmenami (a, b, c, a pod.) za rokom vo vnútri zátvoriek. To isté sa urobí aj v zozname bibliografických odkazov (samostatná príloha č. 5 k sylabu).

Prílohy

Časť „Prílohy“ obsahuje zoznam všetkých príloh. Materiály, ktoré nie sú priamou súčasťou textu práce, ale sú dôležité pre pochopenie obsahu budú umiestnené v prílohách projektu/ práce. Príkladmi môžu byť  napr. rôzne formuláre z firiem, kópie dotazníkov, certifikáty, účtovné dokumenty atď.

Názvy príloh v zozname musia byt’ zhodné s názvami uvedenými na príslušných prílohách. Tlačené prílohy majú na prvej strane identifikačné údaje – informácie zhodné s titulnou stranou diplomovej práce doplnené o názov príslušnej prílohy. Identifikačné údaje sú aj na priložených diskoch alebo disketách. Ak je médií viac, sú označené aj číselne v tvare I/ N, kde I je poradové číslo a N je celkový počet daných médií. 

Každá príloha začína na novej strane a je označená samostatným písmenom alebo číslom (Príloha A, Príloha B, ... alebo Príloha 1, Príloha 2, ...). Číslovanie strán príloh nadväzuje na číslovanie strán v hlavnom texte.

Povinnou prílohou k záverečnej práci je CD médium/nosič – záverečná práca v elektronickej podobe.

Záverečný dokument (30-40 strán hlavného textu, t.j. 54000 až 72000 znakov), do ktorého sa nezapočítavajú titulné listy, abstrakt, obsah, zoznam použitej literatúry ani prílohy, t.j. počíta sa úvod, jadro (viď str. 14 sylabu), záver odovzdávate v 2 kópiách (1x v tvrdej a 1x v hrebeňovej väzbe) na konci trimestra B, v ktorom ste sa registrovali na predmet BSM493B, na študijné oddelenie. Riadkovanie textu je 1,5, písmo Times New Roman, veľkosť 12, okraje zľava 3,5 cm, sprava 2 cm (zarovnané okraje), zhora a zdola 2,5 cm, píše sa len na jednu stranu (teda nie obojstranne). Prácu píšete v 1. osobe množného čísla v minulom čase. Čísluje sa od prvej strany, ale čísla sa zobrazujú až od obsahu, t.j. obsah je na str. č. 5. 

Do zviazanej práce vložíte aj CD nosič (v obálke, ktorú prilepíte na poslednú čistú stranu vnútri práce).

Akékoľvek zmeny v termínoch odovzdávania sú možné iba s povolením prorektorky Vysokej školy manažmentu – garanta štátnicových seminárov a záverečných prác. Elektronickú verziu práce posielate do archívu VŠM, adresa http://www.vsm.sk/sk/studenti/online-centrum/uploader/ v časti Centrálny register podľa inštrukcií na stránke vsm.sk v zmysle článku o Akademickej etike (pozri nižšie). 
Seminár B môže študent opakovať maximálne 3x!
Dôležité!
Spolu s diplomovou prácou odovzdáva študent na študijné oddelenie aj tzv. 

Licenčnú zmluvu o použití školského diela. 

Licenčnú zmluvu vyplní priamo na internete po nahratí práce do Centrálneho registra 

záverečných prác, vytlačí ju a odovzdá spolu s prácou.. 

V prípade ak študent z vážnych dôvodov nemôže dať súhlas so zverejnením resp. sprístupnením práce, vyplní formulár VYHLÁSENIE O POSKYTNUTÍ PRÁCE BEZ MOŽNOSTI SPRÍSTUPNENIA (ktorý je tiež uvedený na internete na konci formulára s licenčnou zmluvou).

Musí byť jednoznačne uvedený dôvod a podpis zástupcu firmy (ak vás o nezverejnenie údajov požiada firma, kde ste prácu riešili). 

Vyplnenie a podpísanie LZ, resp. Vyhlásenia je podmienkou k absolvovaniu obhajoby práce

na štátnych skúškach.

Spolu s diplomovou prácou odovzdáva študent na śtudijné oddelenie súhlas

 vedúceho práce s odovzdaním práce  (viď príloha č. 4)

známkovanie bakalárskej prácetc "Thesis/Project Grading" \f C \l 00001
Vaša práca bude Vašim vedúcim ohodnotená výsledným hodnotením „vyhovel“ v prípade, že bude považovaná za dostatočnú pre ukončenie Vášho štúdia. V prípade, že nebude považovaná za dostatočnú, bude ohodnotená výsledným hodnotením „nevyhovel“. Hlavné kritériá pre hodnotenie bakalárskej práce sú minimálne:

· Obsah odpovedajúci zadaniu a cieľu BP

· Dodržanie formálnych náležitostí BP

Po odovzdaní bakalárskej práce (v rámci posledného štátnicového trimestra, tzv. Cčka) bude práca postúpená na hodnotenie oponentovi bakalárskej práce (oponent hodnotí prácu známkami A až FX). Oponenta prideľuje škola.
akademická etika

Vysoká škola manažmentu očakáva, že každý študent sa bude prezentovať výlučne vlastnou prácou.  Škola v žiadnom prípade netoleruje podvádzanie, plagiátorstvo, neautorizovanú spoluprácu na zadaniach,  odovzdanie práce iného študenta pod svojím menom, odovzdanie tej istej práce na viacerých kurzoch, ale aj  napomáhanie v horeuvedených aktivitách iným študentom. Všetky pravidlá a postupy sú uvedené na http://www.vsm.sk/sk/studenti/akademicka-etika/pravidla-postupy/.
Všetky práce odovzdávané v písomnej forme musia byť súčasne odovzdané aj elektronicky pre City University/VŠM archív. Bez odovzdania elektronickej kópie nebude udelená známka z danej práce. Pri elektronickom ukladaní musí študent prácu uložiť pomocou webovej stránky http://www.vsm.sk/sk/studenti/online-centrum/uploader/ - časť Centrálny register. Názov súboru musí byť presný názov vašej bakalárskej práce. Všetky elektronicky uložené súbory sú poslané na  www.TurnItIn.com za účelom kontroly plagiátorstva a následne tiež do CRZP (Centrálny register záverečných prác), zriadeného MŠ SR.
Príloha 1 – Vzorová titulná strana záverečného projektu*

ZÁVEREČNÝ PROJEKT

NÁZOV BAKALÁRSKEJ PRÁCE

Autor: (meno)

Vedúci: (meno vedúceho)

Záverečný projekt sa odovzdáva

Vysokej škole manažmentu

pre čiastkové splnenie požiadaviek pre získanie titulu 

Bakalár v odbore  3.3.16 Ekonomika a manažment podniku/ 3.3.15 Manažment (Bc.) 
(uvádzate len jeden odbor, ten, v ktorom študujete)
Študijný program: Podnikový manažment/ Znalostný manažment

(uvádzate študijný program, v ktorom študujete)

Autor ________________________________________________
Dátum__________



Podpis kandidáta

Schválil _______________________________________________Dátum__________



Podpis vedúceho práce

*podpísanú vytlačenú stranu odovzdávate na študijné oddelenie na konci A-trimestra
Appendix 1 - Sample Proposal Cover Pagetc "Appendix D - Sample Proposal Cover Page" \f C \l 2
PROPOSAL

TITLE OF BACHELOR THESIS
By

Student’s Name

Advisor:  Advisor´s Name
A Bachelor thesis to Be Submitted to

Vysoká škola manažmentu

In Partial Fulfillment of the Requirements for the Degree of 

Bachelor in 3.3.16 Economics and Business Administration/ 3.3.15 Management (Bc.)

(please state only the one in which you study)
Study program: Business Administration/ Knowledge Management

(please state only the one in which you study)
Submitted by ________________________________________________Date__________



Candidate Signature

Approved by ________________________________________________Date__________



Bachelor thesis/Project Advisor

*this page you submit to the study department at the end of A-trimester

Príloha 2 – Obal (vrchná strana) práce (zviazané v tvrdom obale)
VYSOKÁ ŠKOLA MANAŽMENTU V TRENČÍNE

NÁZOV PRÁCE
(podľa zadania)
 Rok



                          Titul, meno a priezvisko
Príloha 3 – Vzorová titulná strana práce (vnútri práce)tc "Appendix D - Sample Proposal Cover Page" \f C \l 2
VYSOKÁ ŠKOLA MANAŽMENTU V TRENČÍNE

NÁZOV PRÁCE

Typ práce

Študijný program:

Študijný odbor:

Pracovisko: 


VŠM Bratislava/ Trenčín

Vedúci práce: 


titul, meno a priezvisko

Konzultant (nepovinné): 
titul, meno a priezvisko

 Mesto rok



               titul, meno a priezvisko študenta

Príklad prílohy 3

VYSOKÁ ŠKOLA MANAŽMENTU V TRENČÍNE

VYUŽITIE MARKETINGOVÝCH NÁSTROJOV VO FIRME

Bakalárska práca

Študijný program:

Podnikový manažment alebo Znalostný manažment*

Študijný odbor:


6284 7 00 Ekonomika a manažment podniku alebo 

6289 7 00 Manažment*
Pracovisko: 


VŠM, Bratislava*

Vedúci záverečnej práce: 
prof. Ing. Dita Hekelová, PhD.*

Konzultant:                      
Ing. Karol Novák *

 Bratislava 2010


                                       Brad Pitt

*uvádza sa 1 študijný program, ktorý študent študuje

*uvádza sa príslušný študijný odbor (pre Podnikový manažment sa uvádza 6284 7 00 Ekonomika a manažment podniku, pre Znalostný manažment sa uvádza 6289 7 00 Manažment
*uvádza sa BA alebo TN, podľa toho odkiaľ študent je (znalostní uvádzajú len BA)

*napíšete tituly a meno svojho vedúceho

*konzultant môže a nemusí byť (ak nie je, riadok sa vynecháva). Konzultant nie je oponent.

Príloha 2 v anglickom jazyku (ak študent píše prácu v angličtine)

Appendix 2 - Sample Bachelor Thesis Cover Page
COLLEGE OF MANAGEMENT IN TRENČÍN

TITLE OF THESIS
YEAR                                             Title, name and surname
Príloha 3 v anglickom jazyku (ak študent píše prácu v angličtine)

Appendix 3 – Sample bachelor thesis page (inside)tc "Appendix D - Sample Proposal Cover Page" \f C \l 2
COLLEGE OF MANAGEMENT IN TRENČÍN

TITLE OF THESIS

Thesis Type

Study program:
Business Administration or Knowledge Management:

Field of study: 

6284 7 00 Economics and Business Administration or 

6289 7 00 Management

Workplace: 

College of Management, Bratislava/ Trenčín

Thesis advisor:  
title, name and surname:

Consultant:        
title, name and surname (if necessary):

City Year                                             Title, name and surname of student

Príloha 4 – Súhlas vedúceho bakalárskej práce s jej odovzdaním *

NÁZOV BAKALÁRSKEJ PRÁCE

Autor: (meno)

Vedúci: (meno vedúceho)

Bakalárske práca sa odovzdáva

Vysoká škola manažmentu

pre čiastkové splnenie požiadaviek pre získanie titulu 

Bakalár v odbore  3.3.16 Ekonomika a manažment podniku/ 3.3.15 Manažment (Bc.) 

(uvádzate len jeden odbor, ten, v ktorom študujete)

Študijný program: Podnikový manažment/ Znalostný manažment

(uvádzate študijný program, v ktorom študujete)

Autor ________________________________________________
Dátum__________



Podpis kandidáta

Schválil _______________________________________________Dátum__________



Podpis vedúceho bakalárskej práce

* túto stranu odovzdávate spolu s bakalárskou prácou na študijné oddelenie na konci B-trimestra (nezväzuje sa do práce!) 
Appendix 4 – Bachelor thesis advisor´s approval to its submissiontc "Appendix D - Sample Proposal Cover Page" \f C \l 2
TITLE OF BACHELOR THESIS
By

Student’s Name

Advisor:  Advisor´s Name
A Bachelor thesis to Be Submitted to

Vysoká škola manažmentu

In Partial Fulfillment of the Requirements for the Degree of 

Bachelor in 3.3.16 Economics and Business Administration/ 3.3.15 Management (Bc.)

(please state only the one in which you study)

Study program: Business Administration/  Knowledge Management

(please state only the one in which you study)

Submitted by ________________________________________________Date__________



Candidate Signature

Approved by ________________________________________________Date__________



Bachelor thesis Advisor

*this page you submit together with hard copy of bachelor thesis to the study department at the end of B-trimester (do not bind!)
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