Príprava Sylabu


Po stiahnutí oficiálneho sylabu je nutné urobiť niekoľko úprav, aby bol syllabus pripravený pre študentov.
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· NIČ NEMEŇTE. 
· Doplňte nasledujúce informácie na určené miesto:
Trimester: uviesť trimester predmetu (napr. Jeseň 2010).

Vyučujúci: Vaše meno
Email: Vaša emailová adresa
Kancelaria: pobočka, kde pôsobíte (Bratislava alebo Trenčín) a číslo kancelárie
Konzultačné hodiny: (pre denné predmety) uveďte naplánované konzultačné hodiny
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· NEMEŇTE Akademickú etiku, Anotáciu predmetu, Kľúčové slová a Učebné ciele. 
· Môžete pridať viac doplnkových materiálov do časti Knihy a tlač; a Elektronické zdroje v sekcii Odporúčané doplnkové zdroje.
Prehľad aktivít predmetu a ich hodnotenie 

Toto je zoznam hodnotených prác a úloh predmetu, spolu s ich percentuálnym pomerom k celkovej známke. Tu môžete vykonať určité zmeny, ale tie musia byť potvrdené vašim vedúcim katedry pred začiatkom trimestra. 
Pokiaľ sa rozhodnete pre zmenu v tejto časti, treba postupovať podľa nasledujúcich základných pravidiel pre zmenu zadaní a ich percentuálnych pomerov k celkovej známke:

· V predmete nesmiete obmedzovať zadania, ktoré vyžadujú výskum, písanie alebo prezentovanie. Je veľmi dôležité, aby absolventi VŠM mali tieto schopnosti.
· Aktívna účasť na hodinách by mala byť zahrnutá v celkovom hodnotení predmetov povinných v prvom ročníku. Toto má viesť študentov k ich osobnému záujmu o vzdelávanie.
· V externých predmetoch nesmiete vynechávať online zadania (Úvodné zadanie, on-line diskusia, atď.). Osem týždenných online aktivít (s minimálne troma príspevkami za týždeň) sa musí pohybovať v rozmedzí 15-30% z celkovej známky predmetu.

· Celkový percentuálny pomer priebežnej a záverečnej skúšky spolu by nemal byť viac ako 50% z celkovej známky predmetu (65% pri niektorých online predmetoch – matematika, štatistika, ekonómia, financie).
· Niektoré predmety majú viacero alternatív zadaní (napr. domáca úloha, testy). Môžete si vybrať, ktoré zadanie chcete použiť. Potom však nezabudnite v sylabe vymazať všetky ostatné zmienky o zadaniach, ktoré nepoužívate.

· Percentuálny pomer celkovej známky k jednotlivým zadaniam môžete upraviť v adekvátnej miere (t.j. celková známka nemôže byť zložená len z jedného alebo dvoch zadaní, ale taktiež ani z priveľkého počtu menších prác, pretože študenti by ich brali ako bezvýznamné v pomere k celkovej známke).
· Môžete pridať alebo ubrať iné zadania, ak sa nezmení zameranie a ciele predmetu, základné pojmy a akademický model CU/VŠM, dodrží akademický štandard a náplň predmetu na univerzitnej úrovni.
Vysvetlenie jednotlivých zadaní a ich hodnotenia

· Každé zadanie musí mať podrobný popis a hodnotiace kritériá, ktoré budete používať pri hodnotení študentských prác.

· Dávajte študentom rozmanité, motivujúce a praktické zadania. Môžete prehodnotiť bežné kritériá zadaní pre seminárne práce, prípadové štúdie, prezentácie, atď. pre vytvorenie zadaní špecifických pre každý predmet. 

· Pripravte všetky požiadavky na zadania (dĺžka, formát, obsah, atď.) čo najzrozumiteľnejšie.

· Ak urobíte zmeny v kritériách hodnotenia, skontrolujte, či všetky zadania spolu dávajú 100% známky. Motivujte študentov a zamerajte sa na ciele predmetu a zadanie.
· V prípade významnejšej zmeny vo vašom sylabe informujte vedúceho katedry, či už pôjde o zadania alebo hodnotiace kritériá.
Skúšky vykonávané pod akademickým dozorom (proktorom)
· Pri externých predmetoch vyplňte vašu pobočku (Bratislava alebo Trenčín).
Pravidlá predmetu
Doplňte vaše pravidlá predmetu a pridajte ďalšie, ktoré sú pre vás dôležité. Niekoľko tipov na zváženie:
· Pravidlá pre odovzdanie písomného zadania
· Postup pri zmeškaní skúšky
· Diskusia, e-mail, a/alebo triedna etiketa
Odporúčaný učebný plán

· Môžete zmeniť postupnosť tém, ale musíte pokryť celý študijný plán.

· Môžete pridať nové témy a literatúru.

· Môžete zmeniť termíny odovzdania zadaní. 
· Nezabudnite uviesť všetky termíny odovzdania úloh a skúšok v učebnom pláne.
