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Abstrakt:
bude napisany pismom Times New Roman, velkost’ 10 bodov, celkovy rozsah 10 - 20 riadkov.

Kracové slova:

uvadzaju sa za abstraktom. Ide o pojmové a terminologické slova, ktoré st v texte (z hl'adiska obsahu)
dominantné. Odporucany pocet kl'acovych slov je max. 10-12. KI'aicové slova sa vzdy koncia bodkou. Slova

a slovné spojenia sa piSu s malymi pismenami a oddel'uju sa ¢iarkami; alebo s velkymi za¢iatocnymi pismenami
a oddel'uju sa bodkami. KI"ai€ové slova st povinnou sucast’ou vsetkych odbornych textov.

V pripade, Ze prispevok je v slovenskom jazyku, nazov prispevku, abstrakt
aj kPacové slova sia v slovenskom aj anglickom jazyku. Potom vynechate dva
riadky a nasleduje vlastny text.

1 Uvod - podtitul Times New Roman, 11 bodov, polotu¢ne

Tieto pokyny urcuju pravidla pisania prispevkov na konferencie organizované Vysokou $kolou manazmentu
v Trencine. Jeho cielom je zabezpecit' jednotny format prispevkov, a tym urychlit' a zjednodusit’ proces ich
publikovania. Prispevok treba napisat vrokovacom jazyku konferencie, ktory ur¢i programovy vybor
konferencie, pricom zaviznym typom pisma je Times New Roman. Velkost’ pisma 10 bodov.

Postup pri pisani je jednoduchy. Prepisujte dany text a potom ho ulozte ako sibor Wordu. Ako nazov stboru
zvol'te vlastné priezvisko a skrateny nazov konferencie. Dokonéeny prispevok zaslite elektronicky na adresu:
avicenova@vsm.sk. Ak posielate sucasne viac prispevkov, laskavo ich ocislujte, aby nedoslo kich strate,
zamene, alebo nechcenému zmazaniu.

Maximalny rozsah prispevku je do 20 stran.

2 Struktira prispevku

Dosledne sa pridrziavajte Struktiry naznacenej touto Sablonou. Velkost’ a typ pisma st uvedené pri vSetkych
polozkach, takze staci text iba bezprostredne prepisovat alebo kopirovat’ jeho vzhlad. Format najcastejSich
prvkov prispevku, s ktorymi sa ako autori pri pisani mézte stretnut, uvadzame v nasledujucich podkapitolach.

2.1 Cislovanie kapitol a podkapitol

Cislovanie je desatinné. Kapitoly maji preto &isla 1, 2, ..., podkapitoly &isla 1.1, 1.2 a pod. Nepouzivajte
hlbsie ¢lenenie; odporuca sa ¢lenit’ text max. do tretej urovne.

Nazvy kapitol maju velkost’ 11 bodov (polotucné) s mezerou 24 bodov pred nazvom. Podkapitoly maju
velkost’ pisma 10 bodov (polotu¢né) a pred nazvom je medzera 12 bodov. Odsek zacina 0,5 cm od lavého
okraja, je na obidvoch stranach zarovnany a pred nim je odstup 6 bodov. Samotny text odseku ma velkost’ 10
bodov.



2.2 Tlustracie

Tlustracie (obrazky, fotografie, grafy, diagramy, nékresy alebo schémy) a tabul’ky a pod. maju byt’ ¢islované
postupne tak, ako boli vkladané do textu = priebezne (arabskymi Cislicami); bez bodky.

Tlustracie (obrazky, fotografie, grafy, diagramy, nakresy alebo schémy a tabulky) centrujte. Vzorce a
rovnice, na ktoré sa budete na odvolavat v dalSom texte, oznaCte na pravom okraji ¢islom v obycajnych

zatvorkach napriklad:
m
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Oznacenie obrazka (napr. Obrazok 1; obr.1; a pod.) sa piSe spravidla pod obrazok, do stredu (centruje sa). Za
¢islom nie je bodka, iba medzera. Za tym nasleduje nazov obrazka bez ukoncenia bodkou.

Pokial’ je v praci vacsi pocet ilustracii jedného typu (napr. viac tabuliek, viac grafov a pod.) mézeme kazdy
typ Cislovat’ samostatne. Pokial’ ich je menej, mozno pouzit’ na ich oznacenie spolocné pomenovanie ,,Obrazok*
a jednotlivé typy nerozliSovat’, len Cislovat’ priebezne, jednotnym spdsobom v celom texte (napr. Obrazok 1 ,
Obrazok 2 , Obrazok 3 , a pod.). Pouziva sa i spdsob Cislovania ilustracii samostatne v kazdej kapitole; potom za
slovom ,,0Obrazok* nasleduje ¢islo kapitoly, medzera, pomlcka, medzera, poradové Cislo ilustracie v danej Casti
(napr. Obrazok 2 — 1, Obrazok 2 — 2, a pod.).

Tabulka ¢i ilustratny material musia mat’ vzdy svoj ndzov/titulok a pokial’ existuje zdroj (tabul'ka ¢i obrazok
su prevzaté), musime ho uviest. Zdroj, vlastné poznamky, vypocty ¢i vysvetlivky zapisujeme pod tabulku ¢i
obrazok; potom, logicky, ndzov umiestnime nad tabul’ku ¢i obrazok, spravidla do l'avej zvislice (necentrujeme);
za tym nasleduje nazov tabul’ky bez ukoncenia bodkou; zdroj uvadzame rovnakym spésobom, ale dolu.

Tlustracny material, t. j. obrazky a tabulky musia byt na tom mieste v texte, kde sa na ne odvolavate. Maly
posun obrazku alebo tabul’ky spdsobeny rozhranim stran je, pochopitel'ne, pripustny. Pri tabul’kach dbajte na to,
aby cela tabul’ka bola na tej istej strane.

Ak potrebujete odlisit’ niekol’ko poloziek ich vymenovanim, prednostne pouzivajte odrazky. Pri odliSovani
poloziek nepouzivajte Cislovanie. Pokial’ vdm z nejakych dévodov nevyhovuju odrazky, pouzite pismena malej
abecedy, lebo:

a) je to prijatel'na forma, nakol’ko sa neméze pliest’ s oznacenim kapitol,

b) organizatori vam budu povd’acni.

2.3 Citacie a odkazy

Odkazy na informac¢né zdroje uvadzajte v zatvorkach (1). Na konci ¢lanku uved’te referencie zoradené podla
abecedného poradia autorov, pricom dbajte na zhodu ¢isla referencie v texte ¢lanku a v zozname literatary.
V Casti Literatura je presne uvedeny format, ktory treba dodrziavat pri odkaze na referencné zdroje.

3 Cislovanie stranok

Nepouzivajte ¢islovanie stranok; kone¢né ¢islovanie doplni (v pripade potreby) vydavatel

4 Zaver

Vopred vam d’akujeme za pomoc, ktoru prejavujete doslednym dodrziavanim tychto pokynov pri pisani
prispevku a Zelame vam pohodu pri jeho tvorbe. TeSime sa na vas.
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